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- 5 GEN. 2010 Ai Direttori Generali centrali e regionali

OGGETTO: Apertura portale StipendiPA

I Ministerc delllEconomia e delle Finanze ha comunicato alle Amministrazioni

I'apertura del portale StipendiPA (htip://stipendipa.tesore.it), strumento attraverso il quale i

dipendenti della Pubblica Amministrazione accedono on-line al propric cedoline di stipendio.

Tale portale consentira, a regime, la completa dematerial;z'zazione del processo di
erogazione di cedolini stipendiali, CUD e 730.

A partire dal mese di gennaio 2010 anche i dipendenti di guesta Amministrazione
potranno accedere al suddetto Portale per visualizzare il proprio cedolino di stipendic che
sara, per tale mese, comunque ancora disponibile anche in forma tradizionale (via mail o
cartacea). A partire dal mese di febbraio 2010, invece, il cedolino sara reperibile sclo sul

portale.
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Verranno conservati e resi disponibili, su di esso, i cedolini di tutto il 2008, il CUD
relativo al 2008 ed il 730 sempre relativo al 2008 (solo per coloro che hanno usufruito
dell’assistenza diretta); a regime, sara possibile visualizzare gli ultimi 15 cedolini, i CUD e i
730 (solo con assistenza diretta) degli ultimi S anni.

successivamente sara possibile effettuare autonomamente anche alcune operazioni
di aggiornamento dei propri dati personali, quali it cambio della residenza fiscale, del proprio
conto corrente bancario, ecc..

Si allega un documento con tutte le informazioni necessarie allaccesso e alla
navigazione del portale. E comungue gia attivo un servizio di assistenza per qualsiasi
problema ed informazione attraverso il numero verde 800 991 990 e la casella mail

assistenza.spt@iesoro.it.

Le SS.LL. scno pregati di portare a conoscenza di tutio il personale dipendente |l
contenuto della presente comunicazione.

L a presente & pubblicata nel sito intranet del Ministero.

IL DIRETTORE GENERALE

SivgGscuol
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PRESENTAZIONE DEL PORTALE STIPENDI PA

i Portale Stipendi PA & articolato su due livelii logick: la parte Pubblica e guelle Privata. _
AlPinterno della prima sono riportate tutte le informazioni &i carattere generale e le comunicazion| agli utenti.
La parte Privata & destinata alla consultazione, stampa ed export dei modelii stipendiali di competenza di

ciascun utente.
A regime saranno rese disponibili on line sul Portale 13 mensilith per { cedolini e § annualita per 1 CUD ed i

730 (relativi alle assistenze dirette). In una prima fase, e per tutto il 2009, saranno Invece consultabili
esclusivamente { cedolini del 2009 ed i plu recenti CUD e 730 (relativi alle assistenze dirette).

Stipendi PA

Certificazioni per il dipendente
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delle Finanze nel 2006 ha varate i progetto e-
cetoling volte alsdempiments def servigi previst dalla Lugoe Finanzizng
2005 fart, I, comma 187) e dal Decretg ariyative (PRF - 45KE) |
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+ | passward? ¥ & importanta passo peril processe di digitafizzazlone
l ! della P.A. In tale ambito, il Ministans del'Economiz ¢

i Migvors Yok T [ portale Stipendi PA rappregenta Tevoluzione del progetto suddetto, 2d |
5 BGB-BSI .990 i intende reafizzare un servitio funzionale ai dipendenti defla Pubblica |

“ Amministrazione tentrale ¢ peiferica par [3 consultazione via web def
propri madeld stipendiali {cedelind, CLD & 720).
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1 Per i dipendent! delPAgenzia det Territorl, del Corpo Forestale | |
! dello Stato e delia Carte del Contl sard possibile Inlzlare [
procedure di reglstrazlone sul Portala a partire dal 20 luglio 2009 | i
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ACCESSO AL PCRTALE:

L'accesso al portale attraverso autenticazione permette di entrare nsll’area Privata, al cui interno sono
disponibili le funzionalitd associate ad ogni singolo ruolo; infatti, al momento del login, il sistema riconosce il

profilo associato alle credenziali inserite,
L'accesso pud avvenire attraverso finserimento di User e Password oppure tramite CNS (Carta Nazionale

dei Servizi).

Al Primo Accesso con Utenza e Password il sistema richiede di inserire obbligatoriamente le seguenti
informazioni;

O Codlce Fiscale
O N® Partita
O ID-Cedolino {presenti sui cedolini precedenti’)

Dopo aver inserilo i dati richiesti & necessario effeftuare I| Cambio Password, altrimenti non sard possibile
procedere.

Qualora si utilizzi la CNS non & necessario disporre dell'lD-Cedolino

* lnserira 2 dei codicl presenti sugli ullimi 3 cedolini. Nel caso in cui Futente abbia un solo cedoline presente sul portale I'C-Cedalino da
inserire sard une solo.
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La Username coincide con il Codice Fiscale dell'utente, mentre la Password sl differenzia a seconda che si
tratti di primo accesso o di accessi successivi.

infatti:
- per il primo accesso, si identifica con il numero iscrizione pid basso associato allulente

- per gli accessi successivi, si identifica con quelia impostata dall'utente durante la fase di autenticazione.

Una volta inserite ie proprie credenziali e selezionato il pulsante ‘Login’, se vengono superati i controlif di
correttezza, si ha un diverso comportamento del sistema, a seconda che {'utente stia accedendo per la prima
volta 0 mene.

In particolare, se si tratta di primo accesso, verrd mostrata la mappa di inserimento degli identificativi dei
Cedolini associati all'utente, per verificare che l'utente che si sta connettendo sia in possesse dei cedolini a
lui destinati relativi ad almeno due di tre mensilitd precedenti alla mensitita attuale,

—

Identificativo cedolino di Ottobre 2008%: | |

Valorizzare i campi per inserire i dati per recuperare la password, In caso di primo accesso & obbligatorio
modificare ta Password per andare avanti.
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Domande per recuperare la password*: |Quale & il tuo hobby preferita? E

Risposta per recuperara lo passwoerd*: I_ J

te regole per la Password sono le seguent:

. Deve essere di almeno 8 caratter!

| Dave contenere almano un valore
|
|

numerico
v Davg contenere alrmeno un caratiere
| non alfanumerico (1,%§,...)
| e Non dove essere uguale slle 20
password precedenti i
e [l pariodo ai validita defla password é di |
| 80 giorni |

Password™; l e s Recnae Pasword)

Conferma Password™: | J

Vuor ricevere la password wia e-mail, in caso hai dirmenticato 13 password?

Indirlzzo e-mali: | I

Selezionando il link Accedl tramite CNS, si entra nella parte protetta del sistema in cui l'autenticazione

avverrd utilizzando la Carta Mazionale dei Servizi.
Una volta che l'utente ha inserito la carta nella smart card, verrd presentata una finastra per l'eventuale

scelta di un certificato utente da una lista.
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Nel caso in cui vengano superati tutti i controlli, se 'utente non ha mai inseritc i propri dati personali (caso di
primo accesso), viene presentata all'utente la mappa di 'Imposta Recupero Password', in cul dovra inserire
la password e [ criteri di ricerca nel caso se la dimentichi.

Ctinendi
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RECUPERO PASSWORD:

In caso di smarrimento della Password entrare su "Hal dimenticato la password?”
Inserire l'dentificativo dell'utenza.

Tirpeiin: fome - Recupera possword - Tnseriments utents ;
e Recupera Password: Inserimento identificativo utente

| T apengs coaTetsesned da (7 5ot onbipeyn

| Usemwmatt |

L'utente deve rispondere alla domanda da lui stesso scelta in fase di primo accesso.
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. Tiwoevlin: Home - Recupera password - Inserimaento utente - Inserimanto risposta e S WP
| e Recupera Password: Inserimento risposta utente

1 eamgi pratt do () $o0 o800y

Bomands alls guale devd daspondars Quale & 1 cognoma da nubile di tus enedre?
1

Risposla®1

52 tal ladicate Pindirizre e-mall, te passwond If varmd invists avtornaticsmente

Se precedentemente & stato inserito un indirizze e-mail la Password verra spedita, nel caso contrario &
necessario ripetere la verifica dell'|D-Cedclino.

FUNZIONALITA' PORTALE:

Il Portale Stipendi PA oltre a permettere la visualizzazione della documentazione agli amministrati,
direttamente sut web, offre la possibilita di scaricare e stampare i singeli documenti,

L'Amministrato potra scegliere di visualizzare 3 tipologie di documentazione :

O Cedolini
a <cuD
o 730

In particolare a regime saranno rese disponibili on line sul Portale 13 mensilita per | cedolini, 5 annualita per i

CUDedi730
Nel 2009 saranno invece constltabili esclusivamente i cedolini del 2009 ed i pit recenti CUD e 730,

;,Stipendi PA

Certificazioni per il dipendente

Home | Logout | FAQ | Nens | Help

| |
5 S Tiareviin: lome
%2 lgonardo Ross! ' | @ Hewl

ultimo accessor 14/G7/2009

Buon pomeriggio feenardo Rossi. U trovi nellAres Privata del portaie Nessuna Naws disponiile.

Stipandi Pa.
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Tramite questo sistems potrai visuslzzare | twol documentl stpendial
direttamente cn-lng, con la possibiits ¢ scancarl in locale,

|| sisusiizza Cedolin
I Visuskzza CUD

[ visustzza 730
]I

| Inoltre avra 13 possibilitd & modificare | tus dati personall, compress I3
i passward, ramite U ink Modifice datf personal. |

|' Ti ficordiame che per nmanera cennesso  sll'applicazione, dowa
affettuare. almeng un'operazione ogni 15 minutl, Sard pol necasssaris
Anagrafica

! effettuare di ruove # Login, inserendo Usermame e Passward,
J| Modifica dati parsanati I et =10 = : i & —l ‘
; Elenco delle liste dei

| | documenti disponibili sul |
Portale : |

- ( to0-351.830

| . i

Seiezionando la funzionalitd Visualizza Cedolinl, verrd visualizzata la lista dei Cedolini di competenza
dell'utente connesso,
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Certificazioni per il dipendente
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| cedolini sono mostratl in ordine decrescente e si riferiscono alle ultime 13 mensilita {nelle fasi di avvio del
Portale saranno presenti solo i cedolini relativi ail’anno 2009).
L'utente potra scaricare il cedolino in locale in formato PDF, cliccando sulla relativa icona nella colonna

‘Azioni'

In particolars, si presentera una pop-up con la quale l'utente potra scegliere se salvare il fife oppure aprirlo
direttamente.

Selezionando la funzionalitd Visualizza CUD, verra visualizzata la lista dei CUD di competenza dell'utente
CONNgsso.

Numero Iscrizione) Anno Reddito | Amministrazione /Ufficio Azioni|
1
| 09999 2008 | MINISTEROECONOMIA E FINANZE ax TESORO - DIR. 1/ ANALISI EC. FIN. @_i

I CUD sono mostrati in ordine decrescenie e si riferiscono alle ultime 5 annualitd (nelle fasi di avvio del

Portale sarg presente sofe Iuliimo CUD disponibiie)
L'utente potra scaricars il CUD in locale in formato PDF, cliccando sulla relativa icena nella calonna 'Azioni'.

In particolare, si presentera una pop-up con la quale 'utente potra scegliere se salvare Il file oppure aprirlo
direttamente

Selezionando la funziongzlitd Visualizza 730, verra visualizzata |z lista dei 730 di competenza dellutente
cONNesso.

Anno Reddito Amministrazione / Ufficio Arioni
2008 MINISTEROECONOMIA E FINANZE ex TESORO - DIR. 1 / ANALISI EC. FIN.

| 730 sono mostrati In ordine decrescente & si riferiscono alle ultime 5 annualitd (nelle fasi di avvio del

Portale sarg presente solo ['ulfimo 730 disponibile).
L'utents poira scaricare il 730 in locale in formato PDF, cliccando sulla relativa icona nella colonna ‘Azioni'.
In particolare, si presenterd una pop-up con la quale l'utente potrd scegliere se salvare il fite oppure aprirlo

direttamente



