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Prot. n. 2326  Latina, 07 marzo 2012 
Posta elettronica 

                                                                             
Ai Dirigenti Scolastici delle scuole ed istituti di 
ogni ordine e grado della provincia 

LORO SEDI 
 

                                                                             Alle   OO.SS. della scuola     
 LORO SEDI 

 
OGGETTO: Mobilità personale docente di scuola  dell’infanzia, primaria e secondaria di I e II 
grado, personale educativo e  A.T.A. – anno scolastico 2012-2013. 
 
             Si porta a conoscenza, con preghiera della massima diffusione tra il personale 
interessato, che nella rete INTRANET e sul sito INTERNET del Ministero dell’Istruzione, 
dell’Università e della Ricerca  sono disponibili i seguenti atti: 

- Contratto collettivo nazionale integrativo sottoscritto il 29/2/2012  relativo alla 
mobilità del personale docente, educativo e ATA per l’a . s. 2012/2013 

- Ordinanza ministeriale n.20 del 5/3/2012 prot.n. AOODGPER 1861 , in corso di 
registrazione concernente norme di attuazione  del predetto contratto integrativo in 
materia di mobilità del  personale docente, educativo e ATA. 

- Allegati all’O.M.n.20/2012 
- Modulistica 

               Le domande di movimento per l’a.s. 2012/2013, devono essere presentate, 
improrogabilmente, entro  il  30 marzo 2012. Al riguardo si richiama l’art. 3 dell’ 
O.M.n.20/2012, nella parte in cui  viene prevista, da parte degli interessati, la compilazione on 
line e trasmissione alla scuola via web delle domande di trasferimento e di passaggio di ruolo 
per e nell’ambito della  scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di I e II grado, secondo 
quanto stabilito dalla nota tecnica  del MIUR n.1132 del 16/2/2012.  
               Allo scopo di consentire a questo Ambito Territoriale tempi operativi più funzionali 
rispetto a quelli previsti dall’O.M. n. 20 del 5/3/2012,  le SS.LL., entro 2gg. dalla data di 
apertura delle funzioni al S.I. provvederanno  alla presa in carico delle domande nonchè 
alla verifica della congruenza tra i dati inseriti  dai docenti  e la documentazione 
presentata. 
               Si  richiama l’attenzione  affinché le domande di mobilità del personale titolare in altra 
provincia siano  inviate direttamente agli Ambiti Territoriali di competenza. 
               Al fine di fornire indicazioni omogenee, su tutta la provincia, con particolare 
riferimento all’art. 20 (sezione docenti) del CCNI in argomento, si evidenziano alcuni 
adempimenti che devono essere adottati a seguito del provvedimento di dimensionamento. 
               Si richiama l’attenzione delle SS.LL. in ordine agli adempimenti relativi 
all’individuazione del personale soprannumerario  conseguente al dimensionamento della rete 
scolastica. 

Gilda degli Insegnanti 
            L A T I N A 
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Dimensionamento dei circoli didattici e istituti comprensivi. – Docenti scuola dell’infanzia 
e primaria 
 
  Ai fini che interessa si riporta integralmente l’art. 20, lett. B punti I e II): 
Punto I) ”  nel caso di unificazione di più circoli  e /o istituti comprensivi tutti i docenti  titolari  
che sono confluiti interamente nel nuovo circolo e/o istituto comprensivo entrano a far parte  di 
tale circolo e/o istituto comprensivo e formano un’unica graduatoria, distinta per tipologia, per 
l’individuazione del perdente posto; 
Punto II)  “ nel caso in cui, a seguito delle operazioni di dimensionamento,singoli plessi o 
scuole  dell’infanzia confluiscono in altro circolo o istituto comprensivo, tutti i docenti  titolari 
nel circolo e/o istituto comprensivo ed assegnati, nel corrente anno scolastico, dal dirigente 
scolastico  sui plessi medesimi o sulle scuole dell’infanzia medesime possono  esprimere, al fine 
di garantire  la continuità didattica,un’ opzione per l’acquisizione  della titolarità nel circolo e/o 
istituto comprensivo di confluenza. ….. sulla base di tale  opzione , prima delle operazioni di 
mobilità “ si “ procede  all’assegnazione  di titolarità dei predetti docenti  nei circoli e/o istituto 
comprensivo in cui sono confluiti i plessi  e le scuole dell’infanzia. Ai fini dell’individuazione 
dei soprannumerari in ciascuno dei circoli  e/o istituti comprensivi di arrivo si procede alla 
formulazione  di un’unica graduatoria  comprendente sia i docenti già facenti parte  
dell’organico del circolo  e/o istituto comprensivo medesimo sia i docenti neo titolari a seguito 
della precedente operazione di modifica della titolarità. I docenti in servizio nel plesso  che è 
confluito in un altro circolo e/o istituto comprensivo che non optano, rimangono a far parte 
dell’organico del circolo e/o istituto comprensivo di precedente titolarità ai fini 
dell’individuazione dei soprannumerari, mentre diventano  automaticamente soprannumerari 
qualora il circolo e/o istituto comprensivo di precedente titolarità sia stato soppresso. In 
quest’ultimo caso  i titolari  individuati soprannumerari  usufruiscono a domanda  della 
precedenza per il rientro in una delle scuole oggetto del dimensionamento, come previsto al 
punto II) dell’art. 7) – Sistema delle precedenze – del Titolo I – Disposizioni comuni al 
personale della scuola – del presente contratto”. 
  I docenti  interessati, ai fini dell’acquisizione della titolarità nel nuovo istituto 
comprensivo, produrranno apposita opzione, secondo le modalità su riportate, debitamente 
sottoscritta e vidimata dal Dirigente scolastico che avrà cura di accertare la congruenza tra 
opzione espressa dal docente e il plesso di servizio assegnato dal Dirigente stesso nell’a.s. 
2011/12.   
  I docenti assegnati su “ posti derivanti da aggregazione “ da organico di diritto tra 
due istituzioni scolastiche,  potranno esprimere opzione, ovviamente, per il plesso facente parte 
dell’istituzione scolastica ove gli stessi risultano essere titolari. 
  I Dirigenti Scolastici  avranno cura di far pervenire, entro e non oltre il 12/3/2012 
l’opzione, ove prevista, per l’acquisizione  della titolarità nel nuovo istituto comprensivo, 
anticipando a mezzo posta elettronica agli indirizzi : 
Scuola dell’infanzia   laura.duranti.lt@istruzione.it 
Scuola primaria   rita.leva.lt@istruzione.it  
   I docenti che hanno acquisito la titolarità nel nuovo istituto comprensivo, mediante 
le presenti modalità, possono, comunque, produrre domanda di mobilità volontaria.  

Gilda degli Insegnanti 
            L A T I N A 

mailto:laura.duranti.lt@istruzione.it
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Per  eventuali  informazioni rivolgersi: 
Sig.ra Ulgiati Lori      0773460366 
Sig.ra Leva Rita          0773460401 
Sig.ra  Duranti  Laura  0773460372 
 
Dimensionamento degli istituti nella scuola secondaria di I e II grado.  
 
Scuola secondaria di I grado 
 
  I docenti interessati ai processi di dimensionamento di cui alle lettere C) e D) del 
citato art. 20, che intendono esercitare, dove previsto, il diritto di opzione a transitare 
nell’istituto di confluenza, dovranno presentare richiesta al Dirigente dell’istituzione scolastica 
dell’attuale sede di servizio.  
  In considerazione della cessazione del funzionamento di tutte e scuole secondarie di I 
grado “pure”, e l’attribuzione delle relative classi a più istituti dello stesso grado, ordine o tipo 
funzionanti nello stesso comune, i docenti titolari della scuola soppressa ottengono la titolarità 
nei nuovi istituti secondo le seguenti modalità. Questo Ambito Territoriale, prima delle 
operazioni di mobilità,  sulla base di un’unica graduatoria per singola classe di concorso o 
posto comprendente tutti i docenti titolari delle istituzioni scolastiche o sezioni staccate con 
organico autonomo coinvolte nel provvedimento di dimensionamento, individua i docenti 
soprannumerari in rapporto ai posti complessivi derivanti dalla somma degli organici delle 
istituzioni scolastiche coinvolte. 
  I docenti  provenienti dalla scuola  o dalle scuole di cui è cessato il funzionamento, 
non individuati come perdenti posto, verranno assegnati sui posti disponibili nelle istituzioni 
scolastiche risultanti dal dimensionamento in ordine di graduatoria ed in base alle preferenze 
espresse.  
  Le graduatorie per singola classe di concorso e le domande di opzione di tutti i 
docenti dovranno essere consegnate entro e non oltre il 20/03/2012 alla stanza n°  68 , 2° piano 
di questo Ufficio che provvederà direttamente alle rettifiche di titolarità. 
   Ovviamente i docenti delle istituzioni scolastiche non soppresse, individuati come 
soprannumerari non occupano posto nel processo di unificazione di cui copra e, unitamente agli 
ex titolari della scuola soppressa individuati come soprannumerari , usufruiscono della 
precedenza per il rientro, in fase di mobilità, in una delle scuole oggetto del dimensionamento 
come previsto al punto II) dell’art. 7 – Sistema delle precedenze – del Titolo I – Disposizioni 
comuni al personale della scuola – del presente contratto. 
             Nel caso in cui le  succursali  e/o corsi , a seguito di dimensionamento ,confluiscono 
presso altre istituzioni scolastiche  dello stesso tipo funzionanti nello stesso comune, il personale  
docente dell’istituto  che, ancorché esistente, ha subito una riduzione  di classi ha titolo a 
transitare  nell’istituto di confluenza  mediante  esercizio di opzione  con le seguenti modalità. 
Questo Ufficio, prima delle  operazioni di mobilità,  sulla base di un’unica graduatoria  per 
singola classe di concorso o posto comprendente tutti i docenti titolari delle istituzioni 
scolastiche coinvolte nel provvedimento di dimensionamento, individua i docenti 
soprannumerari in rapporto ai posti complessivi derivanti dalla somma degli organici delle 

Gilda degli Insegnanti 
            L A T I N A 
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istituzioni scolastiche coinvolte. I docenti non perdenti posto sono assegnati, a domanda, e in 
ordine di graduatoria, con priorità sui posti della scuola di precedente titolarità e, in subordine, 
sui restanti posti disponibili  in una delle scuole  derivanti dalla stessa operazione di 
dimensionamento. I docenti individuati  come soprannumerari  hanno titolo ad usufruire della 
precedenza  al rientro, in fase di mobilità, in una delle scuole  oggetto della stessa operazione di 
dimensionamento. 
  I Dirigenti Scolastici  avranno cura di far pervenire, entro e non oltre il 20/3/2012 
l’eventuale opzione, ove prevista, per l’acquisizione  delle titolarità nel nuovo istituto 
comprensivo, anticipando a mezzo posta elettronica agli indirizzi : 
Scuola secondaria I grado:   gabriella.spano.lt@istruzione.it 
   I docenti che hanno acquisito la titolarità nel nuovo istituto comprensivo, mediante 
le presenti modalità, possono, comunque, produrre domanda di mobilità volontaria.  
 
Per  eventuali  informazioni rivolgersi: 
 
Dott.ssa Anna Carbonara 0773460387 
Sig.ra Spanò Gabriella   0773460391 
 
Scuola Secondaria di II grado 
 

  Le istituzioni scolastiche che nel processo di unificazione con altre scuole non 
possono realizzare un unico organico, in quanto ubicate in diverso comune o perché appartenenti 
a diverso ordine o tipo, continuano ad essere sede di organico ed i docenti ivi titolari  rimangono 
inclusi in graduatorie distinte ai fini delle individuazioni dei perdenti posto.   
  Nel caso di istituzioni scolastiche dello stesso ordine e tipo, che sono state interessate 
dal processo di unificazione, i Dirigenti scolastici di ciascuna delle scuole coinvolte dal 
dimensionamento provvederanno a compilare le graduatorie in cui saranno inseriti tutti i docenti 
titolari, distinte per classi di concorso,  che dovranno essere consegnate a questo Ufficio entro il  
20/3/3012.. 
 

Per  eventuali  informazioni rivolgersi: 
 
Dott.ssa Anna Carbonara 0773460387 
Dott.ssa Assunta Caccavale   0773460389 
 
Personale educativo 
 
  Per il personale educativo si rinvia a quanto stabilito dall’art. 40 del CCNI sulla 
mobilità sottoscritto il 29/02/2012. 
Personale ATA 

 
Individuazione DSGA perdenti posto per effetto del dimensionamento sede scolastica. 
 

Gilda degli Insegnanti 
            L A T I N A 
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  In applicazione dell’art. 47 del CCNI sulla mobilità del personale della scuola 
sottoscritto in data  29/2/2012,  questo Ufficio dovrà procedere all’individuazione dei DSGA 
perdenti  posto a seguito del dimensionamento della rete scolastica.   
  A tal fine, dovendo procedere quest’ufficio alla compilazione delle graduatorie di cui 
all’art. 47 – comma 2 –del Contratto sulla mobilità,  il personale interessato dovrà consegnare a 
mano direttamente alla stanza n°  74, 2° piano di questo Ufficio, entro il  20/3/2012, l’Allegato E) 
relativo alla valutazione per i trasferimenti d’ufficio unitamente alla documentazione prevista 
dall’apposita tabella.  
  Si precisa che i DSGA titolari di istituzioni scolastiche coinvolte in un “singolo 
dimensionamento”  confluiranno in un’unica graduatoria di “ singolo dimensionamento 
“finalizzata all’eventuale assegnazione prioritaria nella o nelle istituzioni scolastiche ovvero per 
l’individuazione del personale perdente posto. 
  Al riguardo si richiama, in particolare  il  comma 3 del suddetto art. 47 del CCNI 
sulla mobilità. 
  Si raccomanda la puntualità nella consegna dovendo quest’Ufficio notificare ai 
Dirigenti scolastici le graduatorie relative ai  singoli dimensionamenti in tempo utile perché gli 
interessati possano prenderne visione e produrre regolare domanda di mobilità nei termini che 
saranno successivamente comunicati. 
 
Individuazione degli Assistenti Amministrativi, Assistenti Tecnici e Collaboratori scolastici 
perdenti posto per effetto del dimensionamento sede scolastica. 
 
  Al riguardo si richiama la nota  di questo Ambito Territoriale prot.n. 2001 del 
1/3/2012 con la quale sono state  già  impartite istruzioni in merito alla formulazione delle 
graduatorie del personale  in servizio in istituti   coinvolti nel piano di dimensionamento. 
 Considerato che le  graduatorie  del personale interessato devono essere compilate d’intesa 
tra i Dirigenti scolastici  di ciascuna istituzione scolastica coinvolta nei “ singoli 
dimensionamenti” , al fine di agevolare l’individuazione delle unità scolastiche coinvolte, si 
invitano i Dirigenti Scolastici interessati a tenere nella massima considerazione il prospetto 
relativo Piano di dimensionamento  trasmesso con nota prot. n. 1836 del 28/02/2012, nella parte 
in cui per ciascun  istituto comprensivo funzionante dal prossimo anno scolastico, viene indicata 
la composizione e la provenienza di ciascun  plesso, scuola infanzia e scuola secondaria di I 
grado.  

Per  eventuali  informazioni rivolgersi: 
Sig. Mattoni Massimo  0773460397 
Sig.ra De Pascale Francesca  0773460398 
 
 
 
  Altre Indicazioni 
 
 Relativamente al personale soprannumerario su posti DOP nella scuola secondaria di I e II  
grado,, al fine di consentire allo scrivente di formulare le graduatorie  distinte per classi di 

Gilda degli Insegnanti 
            L A T I N A 
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concorso, si pregano  le SS.LL. di voler invitare gli interessati a compilare e presentare, negli 
stessi termini di scadenza sopra indicati, l’apposita scheda ( Allegato I/7 I grado – J/11  II grado 
) allegata all’O .M .n 20/2012; su tali schede le SS.LL. dovranno  apporre  i  relativi punteggi  
analitici e dichiarare nell’apposita casella della scheda se l’interessato ha prodotto o meno 
domanda di trasferimento. 
 
 Attesa la complessità delle operazioni di cui alla presente circolare, al fine di garantire la 
correttezza e trasparenza dell’attività amministrativa, nel richiamare la diretta responsabilità 
delle SS. LL., si invitano le SS.LL. medesime a voler porre in essere ogni utile azione idonea a 
garantire la regolarità delle procedure, con particolare riguardo alla puntuale verifica dei dati 
contenuti nelle dichiarazioni rese dagli interessati, nonché di tutti gli adempimenti connessi. 
 Si confida nella consueta e fattiva collaborazione.  

 
 

F.TO   IL DIRIGENTE 
       Maria Rita Calvosa 

Gilda degli Insegnanti 
            L A T I N A 


